
Programa de formación: Técnico Asistencia en Organización de Archivos 

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

MARIA FERNANDA LOZANO MADRID Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023
X 50%

ANGIE DANIELA RUIZ CAMACHO Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023 X

KAREN ANDREA LORENA RESTREPO MENDEZ Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023
X

SANDRA MARCELA VALENCIA IBAGON Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023 X

DIANA CRISTINA RAMIREZ MARTINEZ Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023 X

Nombre del Aprendiz

Versión: 02  

Código: 

DE-F-027

GESTION DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad Fecha de Entrega
Entregó

2527147

Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa

• Preparar las transferencias documentales primarias de acuerdo con las Tablas de Retención Documental y el cronograma 

institucional. • Verificar los procedimientos para la organización de archivos de gestión de acuerdo con normativa y políticas 

empresariales. • Presentar informes relacionados con la organización de archivos de gestión, teniendo en cuenta la normativa y 

Laura Catalina Oliveros Rodriguez



ANGELA VIVIANA CONTRERAS SANCHEZ Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023
X

LEIDY JOHANA VELEZ LOPEZ Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023 X

PAOLA ALEJANDRA ZAMORA MUÑOZ Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023
X

LUZ ELENA SALAS Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023
X

BLANCA LUCIA OSPINA DIAZ Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023 X

CHAROL YESENIA LOPEZ RIVERA Actividad Alistamiento Transferencias X
Martes 14  de febrero 

de 2023
X

MARIA FERNANDA LOZANO MADRID Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023
X 50

ANGIE DANIELA RUIZ CAMACHO Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023 X

KAREN ANDREA LORENA RESTREPO MENDEZ Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023 X

SANDRA MARCELA VALENCIA IBAGON Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023 X

DIANA CRISTINA RAMIREZ MARTINEZ Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023 X

ANGELA VIVIANA CONTRERAS SANCHEZ Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023
X

LEIDY JOHANA VELEZ LOPEZ Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023 X

PAOLA ALEJANDRA ZAMORA MUÑOZ Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023
X

LUZ ELENA SALAS Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023
X

BLANCA LUCIA OSPINA DIAZ Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023 X

CHAROL YESENIA LOPEZ RIVERA Consulta de actividades y/o cronograma de transferencias X
miércoles 08 de 

marzo de 2023 X

MARIA FERNANDA LOZANO MADRID
Verificar la organización de archivos (Práctica) X

miércoles 22 de 

marzo de 2023
X 100

ANGIE DANIELA RUIZ CAMACHO Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

KAREN ANDREA LORENA RESTREPO MENDEZ Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

II

III



SANDRA MARCELA VALENCIA IBAGON Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

DIANA CRISTINA RAMIREZ MARTINEZ Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

ANGELA VIVIANA CONTRERAS SANCHEZ Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

LEIDY JOHANA VELEZ LOPEZ Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

PAOLA ALEJANDRA ZAMORA MUÑOZ Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

LUZ ELENA SALAS Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

BLANCA LUCIA OSPINA DIAZ Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

CHAROL YESENIA LOPEZ RIVERA Verificar la organización de archivos (Práctica) X
miércoles 22 de 

marzo de 2023 X

MARIA FERNANDA LOZANO MADRID Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023
X 100

ANGIE DANIELA RUIZ CAMACHO Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023

KAREN ANDREA LORENA RESTREPO MENDEZ Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023

SANDRA MARCELA VALENCIA IBAGON Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023 X

DIANA CRISTINA RAMIREZ MARTINEZ Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023

ANGELA VIVIANA CONTRERAS SANCHEZ Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023

LEIDY JOHANA VELEZ LOPEZ Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023

PAOLA ALEJANDRA ZAMORA MUÑOZ Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023

LUZ ELENA SALAS Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023

BLANCA LUCIA OSPINA DIAZ Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023 X

CHAROL YESENIA LOPEZ RIVERA Presentación Informe final prácticas (evaluación) X
miércoles 29 de 

marzo de 2023

IV


